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Kontaktné udaje

Zapadna programova oblast
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Europske zoskupenie izemnej spoluprace Raba-Dunaj-Vah s ru€enim obmedzenym
2800 Tatabanya
Fé tér 4.
Madarsko

Gyongyi Lendvai

projektova manazérka FMP

Telefon: +36 34 312 419

Mobil: +36 30 162 2320

E-mail: info@rdvegtc-spf.eu; info@spf-west.eu
web: www.spf-west.eu

Vychodna programova oblast

D

VIA CARPATIA

EGTC

Eurépske zoskupenie izemnej spoluprace Via Carpatia s ruéenim obmedzenym
Namestie Maratonu mieru 1

042 66 Kosice

Slovensko

Kancelaria:
Badikova 7
040 01 KoSice

Andrea Sedlacek

hlavna projektova manazérka FMP
Telefon: +421 55 333 71 41

Mobil: +421 907 766 411

E-mail: info@viacarpatia-spf.eu
web: www.spf-viacarpatia.eu
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Zoznam skratiek

FMP Fond malych projektov

EFRR Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EzUS Eurépske zoskupenie uzemnej spoluprace

GDPR VSeobecné nariadenie o ochrane udajov (General Data Protection Regulation)
MV Monitorovaci vybor

CRz Centralny register zmluv

& 4

VIA CARPATIA

EGTC




Spolufinancovany
Eurépskou uniou

2L ineireg
ﬁ Madarsko - Slovensko

Uvod

Cielom tejto Prirucky je poskytnut praktické informacie o realizacii malych projektov financovanych
Eurépskymi zoskupeniami uzemnej spoluprace (EZUS) Raba-Dunaj-Vah a Via Carpatia v ramci
Programu Interreg VI-A Madarsko-Slovensko. Nasledujuce dokumenty poskytuju usmernenie pre
riadnu a Uspesnu realizaciu malych projektov a Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku:

v' Prirucka pre implementaciu malych projektov, ktora obsahuje informacie v suvislosti s:
e uzatvorenim a pozmenovanim zmluvy,
e vyuctovanim nakladov,
e 0znamovacou povinnostou,
e zabezpec&enim viditelnosti a komunikacie; a
e prilohy, Sablony.

v' Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR a jej prilohy.

Po vyhodnoteni projektov EZUS prostrednictvom e-mailu informuje Ziadatela ohladom rozhodnutia
Monitorovacieho vyboru (dalej len ,MV*). So Ziadatelmi podporenych alebo podmienecne schvalenych
projektov sa za€ne proces uzatvarania zmluv, v ramci ktorého sa uskuto¢nia konzultacie o uzatvarani
zmluv. Finanény prispevok sa vyplaca po realizacii malého projektu a po schvaleni Zavere€nej spravy
o realizacii (vratane jej priloh), predfinancovanie nakladov je teda zodpovednostou prijimatelov.
Ziadatelia musia mat dostato&né finanéné prostriedky na Uspesnu realizaciu projektu.

Uzatvorenie zmluvy

Celkovéa suma finan&nej podpory pozostava z finanéného prispevku z Eurépskeho fondu regionalneho
rozvoja (dalej len financovanie z EFRR) a zo 3&tatneho rozpoctu. Miera financovania z EFRR
predstavuje 80 % celkového rozpodtu projektu. Na financovanie z EFRR aj Statny rozpocet sa
uzatvoria samostatné zmluvy.

Po zaslani oznadmenia o vysledku rozhodnutia MV o Ziadosti programovy manazér EZUS iniciuje
medzi zmluvnymi stranami osobnu alebo online konzultaciu zameranu na prekonzultovanie
projektovych aktivit, stanovenych cielov, povinnosti slvisiacich s propagaciou a komunikaciou, ako aj
finalizaciu popisu malého projektu pred uzavretim zmluvy. K uzatvoreniu zmluvy je prijimatel povinny
predloZit nasledovné dokumenty:

¢ Dokument osvedcujuci zalozenie a ¢innost’ organizacie
Prijimatel musi predlozit dokument o zriadeni a Cinnosti organizacie (napr. zakladatelsku
listinu, stanovy a pod.). Pre Urady a organy verejnej spravy uvedené nie je povinné, avSak
starostovia a primatori zo Slovenska musia predlozit Osvedcéenie o volbe starostu/primatora.

e Osvedcéenie o registracii
Prijimatel musi predloZit v elektronickej podobe osved&enie o registracii subjektu vydané
registralnym organom (napr. ministerstvom, sidom, dariovym uUradom, Statistickym uradom,
Statnou pokladnicou a pod.) alebo stiahnuté z elektronického registra prislusného uradu, nie
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starSie ako 30 dni ku dfiu predlozenia.
e Potvrdenie o bankovom ucte

Vyhlasenie prijimatela malého projektu alebo zmluva o bankovom ucéte vedenom v EUR na
prevod finanénych prostriedkov (nazov banky, adresa, SWIFT/BIC kod, IBAN)

o Vyhlasenie o neexistencii dévodov znemoziujucich uzavretie zmluvy o financovani z
EFRR. (priloha ¢. 1)

e Vyhlasenie de minimis (priloha ¢. 2)
Prijimatel musi predlozit vyhlasenie de minimis na predpisanom formulari.
¢ Podpisovy vzor

Podpisovy vzor Statutarneho zastupcu prijimatela alebo podpisovy vzor kontrasignovany
pravnikom.

e Podrobny navrh programu planovaného podujatia

Prijimatel pripravi podrobny findlny program planovaného podujatia obsahujiuci vSetky
planované programoveé prvky podujatia.

Dokumenty potrebné k uzatvoreniu zmluvy sa musia predlozit’ elektronicky prislusnému EZUS. Na ich
predlozenie maju prijimatelia malych projektov maximalne patnast (15) kalendarnych dni odo dna
obdrzania elektronického rozhodnutia o poskytnuti financovania.

EZUS posle (alebo osobne odovzda) Zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR prijimatelovi
malého projektu poStou, adresovanu Statutarnemu zastupcovi uvedenému v ziadosti. Zmluva
o financovani z EFRR sa podpisuje v dvoch originaloch, jeden original dostane prijimatel a jeden
prislusné EZUS.

Aby zmluva nadobudla ucinnost, ,povinné osoby“ na Slovensku ju musia zverejnit na webovej stranke
»povinnej osoby“ alebo v Centralnom registri zmlav (CR2).

Prijimatel zo Slovenskej republiky berie na vedomie, Ze si spini povinnost vyplyvajucu z ustanoveni
Zakona ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov o zdpise Vv registri partnerov verejného sektora, ak sa na neho bude povinnost
z predmetného zakona vztahovat.

! https://zverejnovanie.sk/legislativa/
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Zmena zmluvy

Po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR nie je mozné menit hlavné aktivity
malého projektu. Zmluvu o financovani z EFRR mozno zmenit' len v pripade zmien udajov prijimatela
(meno, sidlo, Statutarny zastupca, dariové identifikacné Cislo) a udalosti Vis major.

Prijimatel je povinny predlozit EZUS Ziadost o modifikaciu zmluvy do 7 kalendarnych dni odo dfia
zmeny Udajov prostrednictvom predpisaného formulara (priloha &. 6) Ziadosti o zmenu malého
projektu. Akékolvek finanéné nevyhody vyplyvajlice z neskorého podania Ziadosti o modifikaciu
zmluvy z dévodu zmeny udajov znasa prijimatel. Modifikovani Zmluvu o financovani z EFRR posle
EZUS postou (alebo odovzda osobne) prijimatelovi malého projektu.

Aby modifikacia zmluvy nadobudla ucinnost, ,povinné osoby“ na Slovensku ju musia zverejnit na
webovej stranke ,povinnej osoby” alebo v Centralnom registri zmlav.

Technické zmeny

Dal$ie technické zmeny okrem vys$ie uvedenych nemusia nevyhnutne vyzadovat modifikaciu Zmluvy
o financovani z EFRR, prijimatel je v8ak povinny EZUS informovat o dalSich zmenéach tykajdcich sa
realizacie malého projektu, a to pisomne prostrednictvom predpisaného formulara Ziadosti o zmenu
malého projektu. Tieto zmeny mézu zahfriat:

e zmenu administrativnych Udajov projektu (Cislo bankového uctu, pobocka, koreSpondencna
adresa, kontaktné udaje, zmena kontaktnej osoby);

e vo vynimo¢nych (nepredvidatelnych) pripadoch zmenu terminu realizacie projektovych aktivit

¢ vo vynimocnych (nepredvidatefnych) pripadoch zmenu miesta realizacie projektovych aktivit
(zmena priestorov vyluéne v rdmci obce, t. j. miestnosti a priestranstiev v désledku pocasia
alebo navstevnosti).

Ziadosti 0 zmenu je potrebné predlozit EZUS prostrednictvom e-mailu, v tradnom jazyku &lenského
$tatu, v ktorom prijimatel sidli. Ziadost musi obsahovat popis a odévodnenie predmetnej zmeny na
maly projekt. Zmeny budu schvalené len v pripade, ak nebudud ohrozovat dosiahnutie pdvodne
planovanych ciefov malého projektu. EZUS za$le rozhodnutie o schvaleni poZadovanej zmeny
prijimatelovi malého projektu e-mailom.

ON FZUS ETT
g%% N

7
VIA CARPATIA o /
i oo |\




Spolufinancovany
Eurépskou uniou

o ineireyg
g Madarsko - Slovensko

Po realizacii malého projektu, schvaleni Zavere€nej spravy o realizacii a prevode prislusného
finanéného prispevku z EFRR obdrzi prijimatel narodny prispevok na zaklade vnutrostatnych
pravnych predpisov v sulade s vyzvou na predkladanie ziadosti. Narodné spolufinancovanie zo
Statneho rozpoc€tu sa prijimatefovi zo Slovenska neposkytuje, ak je finanénd podpora z EFRR
povazovana za pomoc de minimis.

Vysku narodného spolufinancovania stanovuju zakazdym Statne organy vzdy v EUR, a to nasledovne:

Prijimatelia registrovani v Madarsku

Narodné spolufinancovanie

T rijimatela
yp prif v pomere k rozpo¢tu malého projektu

Ustredné $tatne rozpo&tové organizacie 20%

Ustredné a verejné rozpodtové organy, verejné organy a priamo alebo nepriamo

. 20%
vyluéne Statom vlastnené hospodarske spolo¢nosti °

Statom zriadené nadéacie spravy majetku. Pravnické osoby zriadené takouto
nadéciou.

20%

Ostatné typy prijimatelov 15%

Vystavenie dokumentu o ndrodnom spolufinancovani a prevod &iastky narodného spolufinancovania
sa v pripade prijimatefov z Madarska uskutocfiuje prostrednictvom Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft.

Dokument o narodnom spolufinancovani sa moéze vydat po realizacii malého projektu, schvaleni
Zaverecnej spravy a prevode finan¢nych prostriedkov z EFRR.

Prijimatel z Madarska informuje Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. o pripisani finanéného
prispevku z EU zaslanim képie bankového vypisu, ato najneskér do 15 dni odo dfia pripisania
prislusnej Ciastky na jeho ucet. VysSka narodného spolufinancovania sa ur€uje na zaklade overenych
nakladov (pri zohladneni pripadnych korekcii v Zavere€nej sprave). Narodné spolufinancovanie sa
vyplaca na zaklade dokumentu o narodnom spolufinancovani vo forme refundéacie v EUR.

Kontaktné udaje

Vychodna programova oblast’
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Odbor kontroly pre vychodné Madarsko

Zapadna programova oblast’

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Odbor kontroly pre zapadné Madarsko 4700 Matészalka
8400 Sopron Szalkai LaszI6 at 11.
Ver6 J. u. 1.
Meno: Név: Bodnar Agnes
Meno: Eszter Bognar Teleféon: +36 44 500 230; +36 20 925 28 98
Telefén: +36 20 615 9725 E-mail: bodnar.agnes@szpi.hu
E-mail: bognar.eszter@szpi.hu web: www.szpi.hu

web: www.szpi.hu
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Prijimatelia registrovani na Slovensku

Narodné spolufinancovanie

T rijimatefa
yp eri v pomere k rozpo¢tu malého projektu

Vybrané subjekty Statnej spravy 20%
Ostatné subjekty mimo schém Statnej pomoci a pomoci de minimis 12%
Subjekty, ktorym sa poskytuje Statna pomoc alebo pomoc de minimis 0%

Uzavretie zmluvy o spolufinancovani zo Statneho rozpoc&tu Slovenskej republiky a prevod sumy
spolufinancovania zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky sa v pripade prijimatelov zo Slovenska
realizuje prostrednictvom EZUS Via Carpatia. Prijimatefom EZUS Via Carpatia posle informativny list
0 procese uzatvorenia Zmluvy o narodnom spolufinancovani.

K uzatvoreniu zmluvy o spolufinancovani zo $tatneho rozpoctu Slovenskej republiky a k jej vyplateniu
moze dojst az po realizacii posledného malého projektu danej vyzvy, schvaleni jeho Zaverelnej
spravy a prevode financovania z EFRR. Vyska spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu Slovenskej
republiky sa uréuje na zaklade overenia zaverecnej spravy. Narodné spolufinancovanie zo $tatneho
rozpoCtu Slovenskej republiky sa vyplaca formou refundacie na zaklade Zmluvy o spolufinancovani
zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky, v EUR.

Kontaktné udaje

Eurépske zoskupenie tzemnej spoluprace (EZUS) Via Carpatia s ruéenim obmedzenym
Namestie Maratonu mieru 1

042 66 KoSice

Slovensko

Kancelaria:
Badikova 7
040 01 KoSice

Andrea Sedlacek

hlavna projektova manazérka FMP
Telefon: +421 55 333 71 41

Mobil: +421 907 766 411

E-mail: info@viacarpatia-spf.eu
web: www.spf-viacarpatia.eu
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Vyuctovanie nakladov

Finanéna podpora malého projektu sa bude uc¢tovat zjednoduSenym vykazovanim nakladov vo forme
jednorazovej platby. Vyska finanéného prispevku zavisi od poctu Uc¢astnikov podujatia nasledovne:

Pocet ucastnikov (os6b) Finanény prispevok z EU (€) Celkovy rozpocet (€)
Od 25 do 50 13 215,00 16 518,75
Od 51 do 75 15 855,00 19 818,75
Od 76 do 100 18 500,00 23 125,00
Od 101 do 125 21 145,00 26 431,25
Od 126 do 150 23 785,00 29 731,25
Od 151 do 175 26 430,00 33 037,50
Od 176 do 200 29 070,00 36 337,50
Od 201 do 225 31 715,00 39 643,75
Od 226 do 250 34 360,00 42 950,00
251 az 276 37 000,00 46 250,00
276 a viac 39 645,00 49 556,25

Minimalne 50% uc€astnikov podujatia zapisanych na prezencnej listine musi byt z hfadiska prijimatela
zahraniénych — slovenskych alebo madarskych - ob&anov. (Minimalny podiel 50% sa pre ucely
zuctovania nakladov pocita z maximalneho poctu zu&astnenych osdb v danej kategaérii — pozri tabulku
vySSie Pocet ucastnikov (0sbb)).

Priklad:

Ak prijimatel uzatvori Zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR pre kategoriu od 51 do 75
UCastnikov v max. vySke 15 855 EUR, na zaklade predlozenych prezenénych listin budu vyuctované
naklady na max. 75 oséb. Na zaklade tohto limitu sa bude skumat aj sulad s pravidlom 50% podielu
zahrani¢nych 0c&astnikov, bez ohfadu na realne vy383i pocCet U€astnikov podujatia. Ak je pocet
potvrdenych u&astnikov podujatia napriklad 100, je potrebné podlozZit u€ast minimélne 26 a maximalne
38 zahrani¢nych ob&anov.

V pripade podujatia pozostavajuceho z viacerych programovych prvkov a/alebo viacdfiového
podujatia realizovaného v ramci jedného malého projektu sa jednotlivi u€astnici mézu do vyuctovania
zapoditat iba raz, a to bez ohladu na to, kolko dni stravili na podujati, alebo na kolkych programovych
prvkoch sa zucastnili.
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Vo vSeobecnosti plati, ze finanény prispevok sa méze pouzit na naklady, ktoré priamo nadvazuju na
maly projekt, jednoznacne suvisia s aktivitami malého projektu a su potrebné na jeho realizaciu. Tieto
naklady mézu zahfiat’:

e Osobné naklady;

o Cestovné vydavky a diéty;

¢ Ubytovanie a prenajom priestorov;

o Naklady na preklady a timocenie;

o Naklady na technické zabezpecenie;

¢ Naklady na komunikaciu a propagé1ciu;2

e Naklady na vyskum a informaéné technoldgie;
¢ Naklady na koordinaciu.

Mbéze sa jednat (okrem osobnych nakladov, cestovnych nakladov a diét) len o vydavky na sluzby
poskytované verejnymi &i sikromnymi organizaciami alebo SZCO, okrem cezhraniénych partnerov
pozvanych na podujatie prijimatela v ramci malého projektu. Naklady, ktoré nie su uvedené vysSie, nie
su opravneneé.

Prijimatel pri vyuétovani nemusi predkladat Ucétovné/pokladni¢né doklady preukazujuce vynalozené
naklady na aktivity realizované v ramci malého projektu, je vSak povinny odborny obsah malého
projektu realizovat pri zohladneni opravnenych nakladov. Naklady vzniknuté v suvislosti s realizaciou
malého projektu, finanény prispevok z EFRR a narodné spolufinancovanie je potrebné uctovat
oddelene. Ugtovnictvo sa musi viest v sulade s platnymi narodnymi uétovnymi predpismi.

VSetky originaly dokumentov alebo dokumenty rovnocennej dékaznej hodnoty tykajice sa malého
projektu musia byt uschované v sidle prijimatela najmenej 5 rokov, a to po€nuc 31. decembrom roku,
v ktorom EZUS vyplatil finanény prispevok na maly projekt. V pripade poskytnutia $tatnej pomoci
alebo pomoci de minimis je obdobie uchovavania dokumentov 10 rokov.

2 Vizudlna identita Programu Interreg VI-A Madarsko-Slovensko sa musi uvadzat' pri v§etkych komunikaénych, informaénych
a propagacnych aktivitach realizovanych a financovanych prostrednictvom malého projektu.
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Informacna povinnost

Na finanéne podporenych podujatiach je prijimatel povinny propagovat vizualnu identitu Eurépskej
Unie a Programu, aoboznamit Sirokd verejnost s institiciami poskytujiucimi finanénu podporu,
s programom, ako aj s fondom. Informacéna povinnost musi byt splnena v aradnom jazyku krajiny,
v ktorej prijimatel sidli.

Informaénu povinnost’ prijimatefa mozno splnit prostrednictvom nizSie uvedenych
komunikaénych nastrojov. Nepouzitie povinnych komunikaénych nastrojov ¢i vizualnych alebo
informaénych prvkov na nich figurujucich méze mat’ za nasledok neposkytnutie finanéného
prispevku.

Reklamny nosi¢

Prijimatel musi zabezpecit, aby bol reklamny nosi¢ Fondu malych projektov neustéle viditelny pre
Ucastnikov pocas vSetkych podujati planovanych v projekte. Povinné vizualne ainformacéné prvky
reklamného nosi¢a su nasledovné:

1) logo programu;

2) logo Fondu malych projektov;
3) vlajka Eurdpskej unie;

4) odkaz na Eurdpsku uniu;

5) odkaz na program.

Prijimatel je povinny umiestnit’ reklamny nosi€¢ FMP na dobre viditelnom mieste, vo vSetkych lokalitach
konania projektového podujatia (napr. pri vchode, v konferenénej miestnosti, v prednaskovej séle, na
pddiu, vo vonkajSich priestoroch a pod.). Reklamny nosi¢ mozZe mat' rézne podoby, napr. banner (min.
150 cm x 150 cm), roll-up (min. 70 cm x 200 cm) &i premietany obraz (min. 150 cm x 150 cm). Velkost
zvolenych prvkov neméze byt menSia ako velkost reklamnych nosi€ov inych partnerov a sponzorov.
Prisludny vzor reklamného nosiéa (priloha ¢&. 8) je k dispozicii na stiahnutie z webovej stranky EZUS,
ako priloha tohto dokumentu.

Fotodokumentacia

Prijimatel musi zabezpedit vyhotovenie profesionalnej fotodokumentacie malého projektu. Fotografie
musia dokumentovat' aktivity a podujatia prijimatefa. Kazdy prijimatel je povinny vyhotovit aspori 20
kvalitnych profesionalnych snimok.

Prijimatel musi fotograficki dokumentaciu poslat programovému manazérovi FMP EZUS spolu so
zavere€nou spravou do 15 kalendarnych dni od ukon&enia projektu. Na snimky sa nesmu vztahovat
autorské prava ani licenéné poplatky, aby ich program a dalSie tretie strany (napr. Eurépska komisia,
Riadiaci organ, Narodny organ atd.) mohli neobmedzene pouzivat na propaga¢né a administrativne
ucely. Ak su na fotografiach identifikovatelné osoby, prijimatel je zodpovedny za zabezpeclenie
dodrziavania VSeobecného nariadenia o ochrane udajov (GDPR) a platnych vnutrostatnych predpisov.

Prispevky na socialnych sietach

Kazdy prijimatel je povinny podporené podujatie propagovat prostrednictvom verejnej kampane na
aspon jednej socialnej sieti (napr. Facebook, Linkedin, Instagram atd.), zaroven musi po realizacii
podujatia uverejnit aspofi 1 prispevok na socialnych sietach. Prispevok musi obsahovat nasledovné
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informacie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

nazov programu (Program Interreg Madarsko-Slovensko);

referencia na Fond malych projektov (Podujatie bolo podporené z Fondu malych projektov
Programu Interreg Madarsko-Slovensko);

skrateny nazov (akronym) projektu;

kratke zhrnutie podujatia (datum, miesto konania, program);

vyska finan¢nej podpory z Eurépskej unie;

odkaz na webovu stranku Fondu malych projektov.

Ako obrazovy material prispevkov v médiach je potrebné pouzivat' profesionalnu fotodokumentaciu.
Prispevky na socialnych sietach musia byt vyhotovené v uradnom jazyku prijimatela, avsak
v zavislosti od jazyka cielovej skupiny mdzu byt spracované aj vo viacerych jazykoch.

DalSie komunikacné nastroje

Pokial budid v ramci malého projektu zhotovené dalSie komunika&né prvky (napr. video, brozura, letak,
darcekové predmety), prijimatel musi zabezpecit viditelna aplikaciu nasledovnych vizualnych prvkov:

1)

logo Programu;

2) logo Fondu malych projektov;
3) vlajka Eurdpskej unie;

4) odkaz na Eurdpsku uniu;

5) odkaz na Program.

Vy$sie vymenované vizualne prvky su k dispozicii na stiahnutie z webovej stranky EZUS, ako priloha
tohto dokumentu.
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Zaverecna sprava

Finanény prispevok z EFRR a a $tatneho rozpodétu (ak relevantné) sa méze vyplatit az po schvaleni
ZavereCnej spravy o realizacii malého projektu a jej priloh. Po realizacii malého projektu prijimatel
predlozi EZUS e-mailom Zavere¢nl spravu na predpisanom formulari (priloha &. 3) vyplnenom v
uradnom jazyku ¢lenského Statu podla sidla prijimatela, vratane dokumentov potvrdzujucich realizaciu
aktivit, a to najneskdr do 15 kalendarnych dni odo dia ukon&enia malého projektu.

Zavere€na sprava musi obsahovat' nasledujuce prilohy:

e Prezentné listiny podfa povinnej predlohy (priloha ¢&. 4): Ku kazdému podujatiu
organizovanému v ramci malého projektu musi byt pripojena individualna prezenéna listina za
kazdy den, obsahujuca podpisy vSetkych zu€astnenych.

V pripade uc€astnikov mladSich ako 18 rokov su prezenénu listinu opravneni potvrdit
a podpisat veduci skupiny (napr. zastupca vzdelavacej institicie alebo zdruzenia)
alebo zakonny zastupca ucastnika. Minimalne 50% ucastnikov podujatia zapisanych na
prezen¢nej listine musi byt z hladiska prijimatela zahraniénych — slovenskych alebo
madarskych - ob&anov.

o Fotodokumentacia: o kazdom podujati organizovanom v ramci malého projektu sa musi
vyhotovit minimalne 5 ks fotografii, a o malom projekte ako celku minimalne 20 ks
profesionalnych fotografii, ktoré jednoznaéne dokumentuju

o usporiadanie podujatia,
o pocet uCastnikov podujatia (pri dodrzani GDPR),
o prezentaciu vizualnej identity Programu Interreg VI-A Madarsko-Slovensko

Fotografie vo formate JPG musia zretelne a jednoznalne zachytavat jednotlivé prvky
programu, uc€inkujucich aj ucastnikov podujatia, ako aj rozmiestnené komunikacné
prvky; a musia byt prilozené k ZavereCnej sprave vo vztahu k vSetkym programovym
prvkom.

e Formalna dohoda medzi partnermi (min. 1 subjekt zo Slovenska a 1 subjekt z Madarska)
spolupracujucimi na malom projekte, potvrdzujica pokracovanie spoluprace po ukonceni
financovaného projektu. Trvala spolupraca nemusi pokraCovat v rovnakej oblasti ako
ukon&eny maly projekt. Formular Dohody o spolupraci (priloha €. 5) uplatnitelny pri uzatvoreni
formalnej dohody sluzi len ako vzor, méze sa volne upravovat.

e Potvrdenie pouzitia komunikaénych nastrojov: min. 1 prispevok na sociélnych sietach.

Pogas overovania Zaverednej spravy moze EZUS jedenkrat poZiadat prijimatela o odstranenie
nedostatkov, pripadne upresnenie. EZUS za$le vyzvu na odstranenie nedostatkov e-mailom na e-
mailovl adresu uvedenu ziadatefom a zakotvenu aj v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku z
EFRR. Prijimatel musi chybajlce prilohy alebo akékolvek upresnenia poslat EZUS elektronicky na e-
mailovl adresu uvedenu v Zmluve poskytnuti finanéného prispevku z EFRR do 7 kalendarnych dni
odo dha obdrzania vyzvy na odstranenie nedostatkov. EZUS na zaklade prijatych udajov, ktoré ma
k dispozicii, Zavereénu spravu malého projektu do 7 kalendarnych dni schvali a nahrd do
monitorovacieho systému na spravovanie Fondu malych projektov (Interreg+).
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EZUS Zaverednu spravu prostrednictvom systému Interreg+ poSle na elektronicky podpis
Statutarnemu zastupcovi prijl’matel’ae’, ktory ohfadom uvedeného obdrzi automaticku spravu zo
systému Interreg+ na e-mailovu adresu uvedenu v zmluve.

Ak sa Zaverec€na sprava malého projektu schvali so znizenou sumou financovania, o dévode znizenia
finanéného prispevku sa prijimatel bude informovany prostrednictvom platformy Interreg+, o dévode
nebude individualne informovany.

Statutarny zastupca prijimatela podpiSe Zavere&nu spravu o realizacii malého projektu elektronicky
v systéme Interreg+ do 10 kalendarnych dni. Nasledne sa Zaverecna sprava posiela kontrolnym
organom programu za u¢elom kontroly.

Ak sa ZavereCna sprava malého projektu stane predmetom kontroly na vybranej vzorke, kontrolné
organy programu mdzu poziadat o odstranenie pripadnych nedostatkov/upresnenie alebo doplnenie
dokumentacie. Vyzva na odstranenie nedostatkov/upresnenie sa zasiela programovému manazérovi
EZUS, ktory bude prijimatela kontaktovat a poziadavky tykajuce sa odstranenia
nedostatkov/upresnenia mu poSle na nim uvedenu e-mailovi adresu uvedenu aj v Zmluve
o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR.

Prijimatel musi pripadné chybajiuce prilohy alebo upresnenia poslat EZUS elektronicky do 7
kalendarnych dni na e-mailova adresu uvedenu aj v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku z
EFRR. EZUS na zaklade poskytnutych Gdajov Zavereénu spravu o malom projekte do 7 kalendarnych
dni sfinalizuje v systéme Interreg+. EZUS nasledne Zaveredn( spravu opat zasle prostrednictvom
systému Interreg+ na elektronicky podpis Statutarnemu zastupcovi prijimatefa, ktory ohladom
uvedeného obdrzi automaticku spravu zo systému Interreg+ na e-mailova adresu uvedend v zmluve.

Statutarny zastupca prijimatela Zaveredn spravu o realizacii malého projektu opat elektronicky
podpiSe do 10 kalendarnych dni v systéme Interreg+.

Néasledne kontrolné organy programu Zaverecnu spravu o realizacii malého projektu prostrednictvom
systému Interreg+ schvalia alebo zamietnu. Statutarny zastupca prijimatela obdrzi na e-mailovu
adresu uvedenu v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR oznamenie o schvaleni
Zavere€nej spravy kontrolnymi organmi programu a o vySke schvaleného finanéného prispevku
z EFRR.

VySka schvaleného finanéného prispevku z EFRR sa uréi nasledovne:

o financny prispevok sa vyplati v plnej vyske, ak sa vSetky podujatia malého projektu realizovali
v stlade so Zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR a s po¢tom uc€astnikov v nej
uvedenym. (Minimélne 50 % zucastnenych bolo z hfadiska prijimatela zahrani€nych —
slovenskych alebo madarskych - obc“:anov4).

o (iastka financovania sa znizi, ak sa podujatia malého projektu realizovali v sulade so Zmluvou

® Pred predlozenim Zavereénej spravy sa Statutarny zastupca prijimatela musi zaregistrovat v systéme Interreg+ a poziadat
v fiom o podpisové pravo. Pomoc v suvislosti s registraciou a ziadostou o podpisové pravo najdete v ,Pouzivatelskej prirucke k
systému Interreg+ pre prijimatelov FMP* (priloha €. 7). Podpisové pravo v systéme Interreg+ potvrdzuje programovy manazér
EZUS, o jeho udeleni bude prijimatel informovany e-mailom. (Kazdy pouZivatel zodpoveda za bezpe&né uchovanie svojho
uzivatel'ského mena a hesla, ako aj za vSetky Cinnosti vykonavané pod jeho uzivatelskym menom)

* Vid Priklad na strane 10.
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o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR, ale pocet registrovanych u€astnikov podujati
potvrdeny prezenénou listinou je nizSi ako ich pocet uvedeny v Zmluve o poskytnuti
finanéného prispevku z EFRR, av3ak dosahuje 25 osb6b, pricom najmenej 50 % ucastnikov
bolo z hladiska prijimatela zahrani¢nych — slovenskych alebo madarskych — ob&anov.

V zmysle vSeobecného nariadenia finanény prispevok z EFRR sa prijimatelovi méze vyplatit az po
predlozeni Zaverecnej spravy do 31. maja roku nasledujuceho po uverejneni prislusnej vyzvy na
predkladanie Ziadosti. Ak sa Zavereéna sprava nepredlozi EZUS alebo sa jej schvalenie v systéme
Interreg+ prerusi (lebo prijimatel Zavere¢nu spravu elektronicky nepodpisal), mdze sa iniciovat
vypovedanie Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR, alebo sa Zavere&na sprava ¢akajuca
na schvalenie mdze zamietnut. Financny prispevok z EFRR bude vyplateny po schvéleni spravy
o realiz&cii projektu.

Kontroléri FMP EZUS alebo kontrolné organy programu mézu poéas planovanych podujati vykonavat
kontroly na mieste ich konania. V zaujme zabezpelenia uvedeného musi prijimatel urCit presné
miesto atermin konania planovanych udalosti pri uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku z EFRR. Prijimatel je povinny zaslat EZUS pozvéanku na podujatia realizované v ramci
malého projektu 15 kalendarnych dni pred zadiatkom podujatia. Pogas kontroly kontroléri FMP EZUS
alebo kontrolné organy programu overuju:

e Realizaciu planovanych aktivit;

¢ Vyhotovenie prezenénych listin potvrdzujucich pocet u€astnikov;
e Dodrziavanie pravidiel propagacie a informovania.

Kontroléri FMP EZUS alebo kontrolné organy programu mézu pocas kontroly na mieste podujatia
vyhotovit' fotografie a zapisnicu. Po€as kontroly na mieste podujatia je prijimatel povinny s nimi
spolupracovat.
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Rozhodnutie kontrolérov FMP EZUS a kontrolnych organov programu v suvislosti so schvalenim
nakladov vzniknutych v suvislosti s realizaciou malého projektu vychadza z eurdpskej legislativy, a
prijimatelia maju moznost podat proti ich rozhodnutiu staznost vramci spravodlivého a
transparentného konania. Staznost je mozné podat v pripade, ak sa podla nazoru prijimatela malého
projektu stanovenie konecnej vySky finanéného prispevku na maly projekt neuskutoCnilo v sulade s
pravidlami definovanymi vo vyzve na predkladanie ziadosti, ustanoveniami Zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku z EFRR alebo pravidlami uvedenymi v Priru¢ke implementacie malych
projektov.

Staznost sa musi predlozit EZUS pisomne v uradnom jazyku krajiny prijimatela malého projektu
(predkladatela staznosti). Prijimatel méze uplatnit svoje pravo na podanie staznosti do 10
kalendarnych dni odo dha obdrzania automatickej spravy zo systému Interreg+ o ukonceni
kontrolnych procesov5 v dvoch pripadoch: zo strany (1) projektovych manazérov FMP a (2)
kontrolnych organov programu. Na vybavovanie staznosti Monitorovaci vybor pre FMP zriadi Radu
pre staznosti, ktorej ulohou bude posudzovanie staznosti prijimatefov malych projektov.

® Podrobné informacie o kontrolnych procesoch st uvedené v kapitole ,Sprava o realizacii malého projektu*.

ON FZUS ETT
g%% N

17 mwhs
VIA CARPATIA -
EGTC / T% il V



Spolufinancovany
Eurépskou uniou

% HILCIIcy

Madarsko - Slovensko

Prilohy
1) Vyhlasenie o neexistencii dévodov znemoznujucich uzavretie zmluvy o financovani z
EFRR
2) Vyhlasenie De minimis
3) Zavere€na sprava
4) Prezenéné listiny
5) Vzorova Dohoda o spolupraci
6) Ziadost o zmenu malého projektu
7 Pouzivatelska priruc¢ka k systému Interreg+ pre prijimatelov FMP
8) Komunikaéné Sablény

a. Reklamny nosic

b. Logo Programu

c. Logo Fondu malych projektov
d. Vlajka Eurépskej tnie

Komprimovany balik si mézete stiahnut z webovych stranok_www.interreghusk.eu, www.spf-west.eu
alebo www.spf-viacarpatia.eu
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